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Na temelju ¢lanka 28. Statuta Etnografskog muzeja Split (u daljnjem tekstu: Muzej), ravnatel]
dana 7. ozujka 2019. godine

donosi

PRAVILNIK
o koristenju automobila, mobilnih telefona i kreditnih kartica

AUTOMOBIL

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom ureduje koriStenje automobila u sluzbene svrhe te prava i obveze
ravnatelja i zaposlenika u svezi s koristenjem te imovine.

Clanak 2.
Automobil za sluzbene potrebe koristi ravnatelj ili zaposlenici Muzeja, po odobrenju
ravnatelja.
Koristenje osobnog automobila za poslovne potrebe, a po odobrenju ravnatelja smatra se
koristenjem u sluzbene svrhe.

Clanak 3.
U pravilu, privatni automobil se smije koristiti u sluzbene svrhe samo po odobrenju
ravnatelja.
U slucaju da je to potrebno, putnim nalogom se odobrava koriStenje privatnog automobila u
sluzbene svrhe.

Clanak 4.
Osobe 1z ¢lanka 2. ovog Pravilnika moraju imati vazecu vozacku dozvolu te se pridrzavati

odredbi Zakona o sigurnosti na cestama.

Clanak 5.
Pod sluzbenim potrebama u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva se obavljanje poslova i
zadataka koji pripadaju u djelokrug rada Muzeja, a osobito:
- poslovi i zadaci izvan sjedista Muzeja
- sudjelovanje na sastancima i sjednicama
- prijevoz potreban za rad Muzeja
- obavljanje i drugih poslova po ovlastenju ravnatelja.
U slucaju kada se privatni automobil koristi u sluzbene svrhe za odlazak u inozemstvo,
koriStenje odobrava ravnatelj.

Clanak 6.
Za vrijeme KkoriStenja privatnog automobila u sluzbene svrhe korisnici su duzni voditi
evidenciju o izvrSenim radnjama i prijedenim kilometrima na utvrdenom obrascu putnog
naloga ili putnog radnog lista, kojim je zaduzen osobni automobil.
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Putni nalog i putni radni list moraju obvezno sadrzavati:
- datum izdavanja,

- ime i prezime osobe koja koristi automobil,

- lokacija na koju osoba putuje,

- svrhu putovanja,

- datum 1 vrijeme kretanja na put 1 pocetnu kilometrazu,
- datum 1 vrijeme povratka s puta i zavrSnu kilometrazu,
- podatke o oStecenjima i1 nedostatcima na vozilu,

- potpis ovlastene osobe i pecat.

Po zavrsetku koristenja sluzbenog automobila korisnik je duzan popuniti putni nalog ili putni
radni list.

Clanak 7.
Administrativno-tehni¢ke poslove, odnosno evidenciju i kontrolu koriStenja privatnog
automobila u sluzbene svrhe vodi ravnatel;.
Poslovima iz stavka 1. Ovog ¢lanka smatraju se:
- pravodobno osiguranje kreditnih kartica ili ugovora za placanje goriva,
- vodenje evidencije o prijedenoj kilometrazi automobila i utrosku goriva
- vodenje brige o tehnickom pregledu automobila, redovnom servisiranju i popravcima,
odnosno odrzavanju njihove ispravnosti.
Korisnici privatnih automobila u sluzbene svrhe duzni su u slu¢aju prometne nezgode ili
oSte¢enja automobila, kao i u slu¢ajevima kvara na automobilu odmah obavijestiti ravnatelja
Muzeja.

Clanak 8.
Korisnik privatnog automobila u sluzbene svrhe duzan je za svako punjenje vozila gorivom na
benzinskoj postaji dostaviti voditelju racunovodstva (ra¢un — otpremnicu ili slip s pe¢atom
benzinske postaje).

MOBILNI TELEFONI

Clanak 9.
Pravo na koriStenje sluzbenog mobilnog telefona imaju ravnatelj i muzejski pedagog.
Za vrijeme odsutnosti (koriStenje godiSnjeg odmora, bolovanja i sl.) duzni su sluzbeni mobilni
telefon predati osobi koja ih zamjenjuje.
Iznimno pravo na koriStenje sluZzbenih mobilnih telefona sluZzbenicima u Muzeju utvrduje
ravnatelj, ukoliko je to neophodno za obavljanje redovnih poslova.

Clanak 10.
Korisnicima mobilnog telefona u sluzbene svrhe priznat ¢e se telefonski troSkovi u tuzemstvu
i to: ravnatelju do 300,00 kuna, a pedagogu 200 kn mjesecno.
Eventualnu razliku telefonskih troskova iznad odobrenog iznosa iz stavka 1. ovoga ¢lanka
razmotrit ¢e ravnatelj te u slu¢aju opravdanosti troska isti ¢e podmiriti Muze;.
Telefonski troSkovi nastali u inozemstvu priznaju se korisniku u cijelosti.

Clanak 11.
Obracun i praéenje izdataka nastalih koriStenjem mobilnih telefona obavljat ¢e voditel]
racunovodstva.
Voditelj racunovodstva izvijestit ¢e korisnike o utroSku za prethodni mjesec u roku od 5 dana
od dana kada zaprimi racun.



Clanak 12.

Korisnik mobilnog telefona duzan je u roku 3 dana od dana prestanka obnaSanja duznosti
odnosno gubitka prava na koriStenje mobilnog telefona, isti predati s pripadaju¢om opremom
ravnatelju Muzeja.

Po isteku mjeseca u kojem je doslo do prestanka obnaSanja duznosti ili gubitka prava na
koriStenje mobilnog telefona, voditelj raCunovodstva dostavit ¢e obracun korisniku, uz obvezu
podmirivanja eventualno nastalih izdataka iznad odobrenih iznosa a prema c¢lanku 10 ovoga
Pravilnika.

POSLOVNE KREDITNE KARTICE

Clanak 13.
Poslovnu kreditnu karticu ima pravo koristiti ravnatelj.

Clanak 14.
Poslovna kreditna kartica moze se koristiti za placanje svih troSkova, ukoliko su ti troSkovi
obuhvaceni putnim nalozima za putovanje u zemlji i inozemstvu ili internim pravilima
Muzeja, kao 1 za placanje drugih troskova na koje osoba na koju glasi poslovna kreditna
kartica ima pravo prema odredbama ovoga Pravilnika.

Clanak I5.
Ne pridrzavanje odredbi ovog Pravilnika predstavlja povredu radne obveze.

Clanak 16.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Ravnatelj
Dr. sc. Silvio Braica
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